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1. Gidi thiéu vé cd cdu td chirc quan ly va loai hinh doanh nghiép
- Tén té chic kiém todn dugc chap thudn: Cong ty TNHH Kiém toan Pai Dudng.
- Tru sd DKKD: S& 262 - BT9 Nguyén Huy Tudng - Quan Thanh Xuan - Ha Noi.
- Van phong giao dich: P606 - Nha N2A - Hoang Minh Giam - Quan Thanh Xudn - Ha Noi.
- S6 dién thoai: 04 3 2239 8666; S6 fax: 04 3555 3686 Email: kiemtoandaiduong@gmail.com
- Loai hinh doanh nghiép: Céng ty TNHH.

- M6 ta co cdu td chirc, loai hinh doanh nghiép cua to chirc kiém todn qudc té va vai tro cia to
chirc kiém todn dudc chdp thudn ddi vdi té chirc kiém todn qubc té: Cong ty chua |1a thanh vién
cta hang kiém toan qudc té.

- M6 ta cd cdu té chilrc quan ly cla té chirc kiém toan dudc chap thuan, gom:
+ Hoi dong thanh vién;

TT Ho va Tén
Nguyén Phuc Hung

Pham Thi Phuong Nhung
Nguyén Long Giang

Vi Kim Hung

bang Thi Hudng Lan
Ngé Thi Thu Huong
Nguyén Thanh Trung

0o N oA W

Nguyén Thi My Lé

+ Chu tich Hi dong thanh vién: Ong Nguyén Phuc Hung

+ Ban Giam déc:

TT | Hova Tén B | cChécvu e |
|1 | Nguy&n Phuc Hung N Giam déc
2| PHam Thi Phuong Nhung Pho Giam déc
'3 | Nguy&n Mai Chung Phé Giam déc
4 Ng6 Thi Thu Hugng Pho Giam doc
Trudng van phong dai dién




+ Chi nhanh, van phong dai dién: Van phong dai dién Son Tay. Dia Chi : s6 125 Phé 400 Xa
Thanh My, Thi X& Son Tay, TP Ha Noi. Ma s6 0102078485-001.

+ Ngudi dai dién theo phap luat: OGng Nguyén Phic Hung.

2. Hé thong kiém soat chat lugng ndi bo.

(*) M6 ta vé hé théng kiém soat chat lugng ndi bd : Hé théng ki€m soat chat lugng noi
bd bao géom cac nhan té sau:

- Ban hanh quy dinh vé trach nhiém cua Ban gidm déc vé chat lugng trong doanh nghiép kiém
toan.

- Xay dung cac quy dinh vé dao dic co lién quan.

- Thuc hién danh gia chdp nhan va duy tri quan hé khach hang, cac hgp déng dich vu cu thé.

- Xay dung chinh sach nguon nhan luc.

- Xay dung cac quy dinh trong qua trinh thuc hién hop dong.

- Giam sat .

(*) Thiét ké& chinh sach va thu tuc dé van hanh hé théng kiém soat chat lugng noi bo:

(a) Cac quy dinh vé tréch nhiém cua Ban gidm déc déi vdi cht lugng trong doanh nghiép ki€ém
toan.

- Ban giam déc Cong ty chiu trach nhiém cao nhat déi vdi hé théng kiém soat chat lugng cla
cong ty.

- Ban gidm ddc can phai thuc su nghiém tlc va guong mau trong qua trinh thuc hién cdng viéc
theo cac chudn muc nghé nghiép, phap ludt va cac quy dinh cd lién quan.

- Thuc hién phat hanh bdo cdo kiém toan phu hop vdi thuc té.

- Cung cdp day du ngudn nhan luc cho viéc xay dung, luu trir tai liéu, hd so va ho trg cho cac
chinh sach va thu tuc kiém soat chat lugng cia doanh nghiép kiém toan.

- Trudng hdp Ban gidm doc phan cdng ngudi déc lap dé thuc hién céng viéc ki€m soat chét
luong thi ngudi dé phai 1a ngudi cé kinh nghiém trong linh vuc kiém todn va cé du thdm quyén
giai quyét cac van dé lién quan dén kiém soat chat lugng cua cong ty.

(b) Xdy dung cac quy dinh vé dao duc co lién quan

- Thudng xuyén phd bién cac yéu cau vé tinh ddc |ap cho cac thanh vién trong cong ty va cac
doi tugng can phai tuan tha tinh doc lap.

- Ban giam d6c Cong ty sé truc tiép xac dinh va danh gia cdc méi quan hé cé thé de doa dén
tinh doc 1ap va phai tim moi bién phap dé gidm nguy co c6 thé anh hudng dén tinh doc lap
xudng muc cé thé chdp nhan. Trong nhiéu trudng hdp cu thé Ban giam déc cdng ty cd thé dua
ra quyét dinh tir chéi thuc hién hgp dong.

- Ban giam d&c cung cap day du thong tin vé hop ddng dich vu dén v8i nhom kiém toan, va dé
nghi nhém kiém todn phai thdng bdo ngay nhirng méi quan hé c6 thé cé anh hudng dén tinh
doc lap .

- Yéu cau tat ca cac nhan vién trong cong ty néu nhan thdy cé cac mbi quan hé c6é nguy cg anh
hudng dén tinh doc 1ap thi phai Iap tic bao cho Ban gidm déc biét ngay dé cd bién phap xu ly
theo quy dinh cua Phap luat.
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(c) Chdp nhan duy tri khdch hang va cac hop déng cu thé

- CoOng ty da quy dinh d6i v&i Ban giam d6c vé viéc chdp nhan va duy tri khach hang va cac
hop déng cu thé: Chi thuc hién hdp dong kiém todn khi cé di ndng luc chuyén mén, thdi gian
va ngudn luc khac; tuadn thd nghiém tic cdc quy dinh vé dao dic nghé nghiép co lién quan,
xem xét tinh chinh truc cta khach hang.

- Cong ty thuc hién thu thap thong tin trong qua trinh chdp nhan va duy trinh moét khach hang
theo ggi y hudng dan cla chugng trinh kiém todn mau do Hoi kiém todn vién Hanh nghé Viét
Nam ban hanh, va dam bao réng ludn thu thap dudc day du cac théng tin dé lam co s& cho viéc
chdp nhéan va duy tri khach hang.

(d) X&y dung nhén luc

- Céng ty da thuc hién xdy dung quy trinh va yéu ciu déi vdi cac déi tugng tuyén dung vao
tung vi tri cong viéc cua cong ty.

- Cong ty dua trén mot sé yéu té sau dé thuc hién danh gid két qua céng viéc cia nhan vién:
Chat lugng cua cudc kiém toan, thdi gian hoan thanh, khéng cé nhirng su khiéu nai tUr phia
khach hang va viéc thac méac tir phia cac cd quan chirc nang.

- Cong ty thuc hién nang cao trinh dé chuyén mén cho cac nhan vién va cac thanh vién Ban
gidm ddc théng qua viéc mdi nhirng ngudi cé kinh nghiém thuc tién, cac nha xdy dung chinh
sach dén dé trao déi va chia sé nhitng kinh nghiém trong nghé nghiép .

- Cong ty da thuc hién xdy dung 10 trinh thang tién cho cac nhén vién trong cong ty.

- Viéc phan céng nhoém nhan su thuc hién kiém toan dugc can cf vao muc dd, quy md va tinh
chat phirc tap clia khach hang kiém toan. Céng ty sé tuy tirng trudng hap cu thé dé bé tri nhém
thuc hién cho phu hgp vdi yéu cau.

(e) Thuc hién hop déng dich vu

- Su' nhat quan trong thuc hién hdp dong: Céng ty luén dé cdo tinh nhat quan trong chat lugng
thuc hién hdp dong dich vu théng qua cac chinh sach va thu tuc clia céng ty, cac chinh sach
nay dugc phé bién théng qua cac tai liéu dudc ban hanh trong cong ty, hoi thao, néi chuyén va
thu dién tur.

- Giam sat: Cong ty yéu cau cac nhom thanh vién khi thuc hién phai bao cao tién do cong viéc
hang tuan, trong nhirng trudng hdp cu thé phai bao cdo theo ngay vé tién do thuc hién.

- Soat xét: Cong viéc kiém todn dudc sodt xét theo hudng dan cla chudn muc kiém toan vé

ki€m soat chat lugng va Ban giam ddc Cong ty clf ngudi phu trach mang soat xét dé thuc hién
cong viéc nay.

(*) Cac chudng trinh dao tao dé phat trién hé thong kiém soat chat ludng ndi bo;

- Cac thanh vién trong Ban gidm d8c Cong ty hang thang sé& thuc hién cac budi dao tao cho
chinh nhan vién clia minh vé céc chudn muc ké todn, kiém todn va cac vén ban cé lién quan.

- Tich cuc tham gia cac khéa dao tao ctia Hoi kiém toan vién hanh nghé Viét Nam (VACPA).

- Md&i cac kiém toan vién coé kinh nghiém, cac nha xay dung chinh sach dén dé trao ddi va giai
dap cac thac mac trong qua trinh thuc hién céng viéc.
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3. Danh sach kiém toan vién hanh nghé dudc chap thuan:

15 Ho va Tén Chirng chi KTV
} S6 Chirng chi Ngay cép
"1 | Nguyén Phic Hung ‘ 1793 05/07/2010
2 | Dang Thi Huong Lan 2285 31/10/2011
3 | Lé ThiHaiHa 1385 06/07/2009
4 Pham Thi Phudng Nhung 2569 23/04/2013
5 | Nguyén Mai Chung ‘ 1800 05/07/2010 |

4. NOi dung, lich trinh va pham vi thuc hién kiém tra, soat xét dam bao chat lugng
trong nam

NOi dung: Trong nam Coéng ty da chu dong yéu cau cac thanh vién trong ban giam déc va tat ca
moi nhan vién thuc hién ra soat lai cac file |am viéc, cac bao cdo phat hanh va chdm diém dudc
dua trén bang diém cla Vu ché dd ké toan - Kiém toan B6 tai chinh va Hoi kiém todn vién hanh
nghé Viét Nam (VACPA).

5. Danh sach don vi cé Igi ich céng chling da dudc kiém toan: Cong ty khéng cé khach
hang kiém toan nao thudc déi tugng don vi co Igi ich cong ching.

6. Thuyét minh vé viéc dam bao tinh ddc Iap cua té chirc kiém toan

Céng ty kiém toan Pai duong cam két thuc hién nghiém tic chudn muc dao dirc vé tinh doc 1ap
ap dung cho cac té chiric, doanh nghiép hanh nghé ké toan - Kiém toan. ©4i vdi mdi mot hop
dong kiém todn cu thé, Céng ty déu thuc hién thi tuc xem xét cac nguy cd anh hudng dén tinh
doc lap cua Ban giam ddc Cong ty va cla cac thanh vién trong nhém du tinh thuc hién kiém
toan. Trong trudng hdp khéng thé thuc hién xdéa bd nghi ngd vé tinh doc 1ap, Ban gidm dbc sé
quyét dinh dirng cung cap dich vu kiém toan.

7. Thuyét minh vé tinh hinh dao tao va cip nhat kién thirc cho kiém toan vién hanh
nghé:

(a) Doanh nghiép c6é bé phdn dao tao riéng dé thuc hién cap nhét kién thic cho kiém todn vién
khéng;

Trong nam Céng ty da cu cac thanh vién Ban giam déc va mdi nhifng ngudi c6 kinh nghiém
thuc tién dén dé trao doi vé kinh nghiém cling nhu x(r ly cadc van dé lién quan dén cong viéc
kiém toan.

(b) SG6 gid cdp nhat: S8 h tu cap nhat téi thiéu 1a 36h/Nam

(c) Cac chudng trinh da tham gia cdp nhét, té chdc cdp nhét (néu doanh nghiép tu té chic cap
nhéat),

- Cap nhéat vé chudn muc kiém todn mdi.

- Cap nhat vé cac van ban lién quan dén linh vuc thué.

- Chia sé kinh nghiém lam va xU ly cac van dé lién quan dén chudn muc ké toan, kiém todn.

(d) Giao vién giang day: La cac thanh vién Ban giam d6c va nhirng ngudi c6 kinh nghiém thuc
té trao déi va giang day.
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8. Cac thong tin tai chinh.
- Téng doanh thu: 3.480.709.140, trong dé:
+ Doanh thu tir dich vu kiém toan bdo cdo tai chinh :1.292.150.364 dong.

+ Doanh thu dich vu kiém todn quyét toadn vén dau tu xdy dung cd ban hoan thanh:
2.188.558.776 dong.

- Chi phi:

+ Chi phi tién luong, thudng cla nhan vién thuc tinh vao chi phi trong ky la: 2.088.425.484
dong.

+ Chi phi mua bao hiém trach nhiém nghé nghiép: Chua co.

+ Chi phi khac:

- Ldi nhuan trudc thué: 126.631.912.

- Cac khoan thué phai nép NSNN, trong dé thué thu nhap doanh nghiép: Khong phat sinh.

- Tinh hinh trich 1ap quy du phong rii ro ngh& nghiép: Céng ty thuc hién trich 1%/T6éng doanh
thu nam, quy du phong rui ro nghé nghiép da trich trong nam 2012 va ndm 2013 la 37.235.045
dong.

9. Thong tin vé cd sd xac dinh thu nhdp cho Ban giam ddc: Ban giam doc hudng thu nhap
tlr cdc khoan luong va thudng theo hop dong lao ddng da ky két.

Ha Néi, ngay 10 thang 5 nam 2014
GIAM POC CONG TY




